
PASOS PARA HACER UN PEDIDO 
CON EASY PRINTS

Paso 1: Accede con tu usuario y contraseña y selecciona el pro-
ducto que quieras pedir. Recuerda que, dependiendo de como 
tengas el zoom en la pantalla, deberás de bajar por la página 
web para ver la totalidad de productos que ofrecemos.

Paso 1: Selecciona las características del producto. En este ejem-
plo, un álbum infantil, tendremos que escoger el tamaño y el pa-
pel en el que lo queremos recibir. Cuando lo tengamos escogido, 
iniciaremos pedido.



Paso 3: Seleccionamos los materiales y las opciones que se nos 
plantean dependiendo del producto que hayamos escogido. Po-
demos modificar esas opciones en todo momento pulsando en el 
apartado ‘opciones’ del menú lateral de la izquierda.

Paso 4: Subimos los pliegos y el resto de archivos para imprimir 
(tapa) o para personalizar el álbum (grabado a láser, uvi, etc). 
Para la tapa, arrastramos el archivo y lo colocamos en la posi-
ción en que queramos.

No recomendamos subir ningún archvo auxiliar (por ejemplo, un 
croquis de una portada), pero si creemos que es importante su-
birlo, lo cargaremos pero NO lo colocaremos en la portada. Sim-
plemente lo dejaremos subido.



Paso 5: Para añadir los pliegos tenemos dos opciones. Una, más 
lenta, es arrastrar pliego por pliego en la posición que queramos, 
La segunda, más rapida, pulsando la tecla ‘Autoflow’ se nos or-
dena automáticamente según el orden de numeración que he-
mos subido. Es necesario deseleccionar aquellos archivos que NO 
son pliegos (portada, etc). Lo deseleccionamos pinchando sobre 
los archivos y comprobando que se quedan rodeados en un mar-
co rojo. Recomendamos comprobar el orden de los pliegos antes 
de darle a enviar.

IMPORTANTE: La numeración es nominal: 01, 02, 03, 04, 05, 06, 
07, 08, 09, 10, 11...19, 20, 21, 22... 29, 30, 31... etc.
No debemos de añadir los pliegos con diferente cantidad de dígi-
tos (1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10, 11, 12...19, 20, 21...)



Paso 6: Comprobamos el resumen del pedido y añadimos aquella 
información que creamos necesaria en el apartado ‘Comentario’. 
En referencia podemos añadir el nombre del protagonista del re-
portaje (Por ejemplo, Conunión Juan).

Si antes habíamos subido un archivo auxiliar, en el apartado ‘Co-
mentario’ podremos indicar que hemos dejado cargado un archi-
vo que creemos importante que se le eche un vistazo. Nosotros 
podremos acceder a él.

Paso final: Nos preguntará si queremos añadir algún producto 
relacionado (una caja, libretos, una bolsa... dependiendo del pro-
ducto que hayamos seleccionando). Seleccionamos y personali-
zamos según nos vaya diciendo o bien escogemos la opción ‘No, 
gracias...’ si no queremos añadir nada más.

Llegaremos al apartado final. Pulsamos en verde las ‘Condiciones 
generales de venta y luego a Finalizar pedido. El pedido no esta-
rá en producción si no pulsamos ‘‘Finalizar pedido’’.


